
 
 
 
 

Verkaufssachbearbeiter im Innendienst für die 
Projektbearbeitung - halbtags (m/w)  

 

Ihre Aufgaben 

 Erfassung aller relevanten Projekte in unserer Datenbank 
 
 Qualifizierung und Informationssammlung rund um das Projekt 

 
 Projektverfolgung zusammen mit unserem Außendienst 

 
 Mündliche und schriftliche Kontaktpflege mit allen in einem Projekt relevanten 
  Partnern, wie Elektroplanern, Architekten,  Bauherrn, GU, Elektro- und 
  Sanitärinstallateuren, öffentliche Vergabestellen etc. 

 
 Informationsverarbeitung und Erstellen von Berichten  

 
 Kontaktpflege und Kommunikation mit unseren Werken 

 
 Organisation von Projektbesprechungen im Hause 

 
 Gelegentliche Außentermine im Rahmen der Projektarbeit 

 
 
 
Ihr Profil 
 

 Hervorragende Kommunikationsfähigkeit, sowohl mündlich als auch schriftlich 
 
 Technisches Verständnis, idealerweise in der Elektrotechnik  
 
 Ideal auch Erfahrung im 3-stufigen Vertrieb: Industrie-Handel-Handwerk 
 
 Planungs- und Organisationsgeschick 

 
 Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office-Produkten 

 
Sie sind freundlich und aufgeschlossen und vor allem auch verbindlich im Umgang mit 
Kunden, Lieferanten und Kollegen/innen.  
Sie haben Spaß in einem jungen und motivierten Team unsere Top Markenprodukte zu 
vertreiben. 


